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Годовой план работы библиотеки средней школы № 4 
на 2023 -2024 учебный год
1. Основные показатели
	№
	Наименование показателей
	Отчет за 2022-2023г. 
	План на 2023-2024 г

	1
	Всего читателей
	1260
	1290

	2
	Объем библиотечного фонда
	28981
	29300

	3
	Объем учебного фонда
	23982
	25570

	4
	Число посещений
	10544
	11500

	5
	Число книговыдач
	15970
	17000

	
	
	
	



2. Основные задачи библиотеки.
· Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.
· Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.
· Совершенствование традиционных и освоение новых технологий; расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования оргтехники и компьютеризации библиотечно-информационных процессов;

3. Основные функции библиотеки
- образовательная  -    поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и в школьной программе, а также реализация программы «Читающая  школа»                                                                      
- информационная - предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя.
- культурная -   организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся. 
-  воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.   
4. Задачи индивидуального обслуживания: 

1. Помощь в определении тематики чтения. 
1. Выполнение запросов.
1. Знакомить с источниками информации. 
1. Перерегистрация и запись новых читателей. 
1. Беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг 
1. Беседы об ответственности за причиненный ущерб книге, учебнику, другому носителю информации 
1. Подбор литературы для написания рефератов, докладов и т.д. 
1. Проведение индивидуальных бесед  при выборе книги и о     прочитанном: 
1. анкетирование учащихся 5-9 классов «Что я люблю читать?» 
5. Работа с библиотечным фондом
	№ п/п
	Название
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Формирование общешкольного заказа на документы основного фонда (при наличии бланка-заказа).
	Апрель-май
	Шаяхметова Г.К.


	2
	Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений.
	По мере поступления
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	3
	Учет библиотечного фонда. Выдача документов пользователям библиотеки.
	В течение года
	Шаяхметова Г.К. Аужанова Г.С.


	4
	Подведение итогов движения фонда.
Перечень учебников и процентная диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на 2022-2023 уч. год.
Мониторинг обеспеченности учебниками на 2022-2023 уч. год.
	Сентябрь
октябрь
	Шаяхметова Г.К.


	5
	Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности учащихся учебниками.
	Сентябрь
	Шаяхметова Г.К.


	6
	Приём и выдача учебников.
Учащимся, состоящих на учёте у социального педагога, обеспечить выдачу учебников в полном объёме.
	Май- июнь
Август- сентябрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.


	7
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников.
	По мере поступления
	Шаяхметова Г.К.


	8
	выявление и списание ветхих, морально устаревших и неиспользуемых документов по установленным правилам и нормам.
	Декабрь
	Шаяхметова Г.К.


	9
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (ремонт учебников с помощью актива; посещение классов с беседами об аккуратном отношении к учебникам; проверка состояния и наличие съёмных обложек).
	Сентябрь -
май
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	10
	Работа с резервным фондом учебников:
размещение на хранение; выдача на кабинеты;
	В течение года
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.


	11
	оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей, индексов), эстетика оформления.
– проверка правильности расстановки фонда.
	В течение года
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.


	12
	прием и оформление документов, полученных в дар, учет и обработка.
	октябрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	13
	организация работы по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива;
	В течение года
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	14
	проведение акции «Подари книгу библиотеке»
	В течение года
	Шаяхметова Г.К, Аужанова Г.С..

	15
	организация обслуживания по МБА (получение литературы во временное пользование из других библиотек).
	Сентябрь - октябрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.


	16
	работа по сохранности фонда. расстановка документов в фонде в соответствии с ББК.
	В течение года
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	17
	систематический контроль над  своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий;
	В течение года
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.


6. Работа по пропаганде библиотечно-библиографических знаний.
	1
	Ведение справочно –библиографического аппарта
	
	В течении года
	[bookmark: _GoBack]Шаяхметова Г.К.


	2
	Выпуск информационных бюллетеней новинок литературы 
	5-11, 
	В течении года
	Шаяхметова Г.К.


	3
	Посвящение в читатели учащихся 1 класса.  Знакомство с библиотекой. Запись в библиотеку.
	1 класс
	январь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	4.
	Знакомство со словарями и энциклопедиями 
	3-4 кл.
	декабрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	5
	Ведение картотеки учёта библиографических справок
	
	В течении года
	Шаяхметова Г.К.


	6
	Проведение библиотечных уроков (план прилагается)
	1-11
	В течении года
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С. 

	7
	Проведение  обзоров новинок литературы
	5-11, педколлектив
	сентябрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	8
	Пополнение и редактирование действующих картотек
	
	В течении года
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	
	оформление подписки на периодику, контроль доставки.
	
	ноябрь
	Шаяхметова Г.К.



7. Воспитательная работа библиотеки  и реализация программы «Читающая школа»
	№
	Наименование мероприятия
	Группа читателей
	Дата проведения
	Ответственный

	1. 
	Оформление календаря и тематических выставок к знаменательным и памятным датам, предметным неделям, месячникам
	1-11
	В течении года
	Шаяхметова Г.К Аужанова Г.С.



	2. 
	Проведение обзоров, бесед по книгам к знаменательным и памятным датам, предметным неделям, месячникам
	1-11
	В течении года
	Шаяхметова Г.К
Аужанова Г.С.

	3. 
	Анализ читательских формуляров
	1-10
	Май, июнь
	Шаяхметова Г.К
Аужанова Г.С.



Работа библиотеки  по патриотическому воспитанию и краеведению реализация  программы «Читающая школа »
	№
	Наименование мероприятия
	Группа читателей
	Дата проведения
	Ответственный

	1
	Пополнение материалами различных папок, посвященных Казахстану, его народу, истории, традициям, по краеведению
	5-11
	В течении года
	 Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	2
	Оформление выставка «Тіл достық құралы. Язык – золотой мост дружбы»
	5-11
	постоянно
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	3
	Литературное лото ко Дню языков РК «Язык мой – друг мой»
	8 кл.
	сентябрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	4
	Акция «Бір ел – бір кітап. Одна страна - одна книга» Толена Абдикова книжная выставка посвященная.
	5-11, педколлектив
	сентябрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	5
	Встреча с местным поэтом г. Аксу Борисом  Власовым  презентация книги«Душа моя живет селом»
	8 кл.
	сентябрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	6
	«Кубик-Блума» интеллектуальная игра по сказке «Сказка о потенрянном времени »
	3кл
	март
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	7
	«Декабрьские события 86 года»беседа-обсуждение ко дню Независимости  РК
	5 кл
	декабрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	8
	«Имидж школьной библиотеки» семинар-практикум для библиотекарей школ города  и сельского региона
	Библиотекари  школ города  и сельского региона
	ноябрь
	Шаяхметова Г.К
Аужанова Г.С.


	9
	«Бұл менің Қазақстаным! Это мой Казхстан!» лего-конструктор  по пословицам о Родине
	6 кл
	декабрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	10
	Книжная выставка по краеведению «Туған өлке. родной край»
	1-11, педколлектив
	постоянно
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	11
	«Создание пирамиды по сюжету книги» басня  Крылова «Волк и ягненок» 
	7 кл.
	октябрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.


	12
	«Правила дорожного движения» интеллектуальная игра Тарсия  
	5 кл.
	январь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.


	13
	«Наурыз  – вестник радости и весны» Книжная выставка
	1-11, педколлектив
	март
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	14
	«Ата салтын ардақтайық! Возродим традиции!»  собрать пазлы по сказкам посвященный празднику Наурыз.
	3 кл.
	март
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.


	15
	Кн. выставкак  к 1 Мая «Единство Казахстана в дружбе»
	1-11, педколлектив
	май
	Шаяхметова Г.К.



 Работа библиотеки по программе «Читающая школа» и пропаганда литературы по правовому и нравственному воспитанию 
	№
	Наименование мероприятия
	Группа читателей
	Дата проведения
	Ответственный

	1
	Книжная выставка «Менің құқығым. Я имею права» 
	5-11
	постоянно
	Шаяхметова Г.К
Аужанова Г.С.

	2
	«С рождения имеем мы права» собрать  конструктор-лего  по Конвенции по  правам ребенка
	7 кл.
	ноябрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	3
	«Символы страны – гордость страны» интеллектуальный турнир  по символике РК
	9 кл 
	декабрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	4
	Кн. выставка«Ер -  елінің тірегі» к Дню ЗащитникаРК
	1. 11
педколлектив
	май
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	5
	Кн. Выставка  «Великой Победе посвящается..» к Дню Победы
	1-11, педколлектив
	май
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	6
	«Азбука слов» познавательная игра
	6 кл.
	май
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	7
	«Высок и свят их подвиг незабвенный » Час памяти о героях- земляках к Дню Победы
	9 кл.
	май
	Шаяхметова Г.К
Аужанова Г.С.


	8
	Познавательная игра «Слови вопрос» по сказкам
	4 кл.
	ноябрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	9
	«Кто любит труд того люди чтут» парад семейного чтения. Отзыв или рекомендация родителей детям  о профессиях видеоролик 
	6 кл
	февраль
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.


	10
	Подготовка и проведение Недели Детской книги (план прилагается)
	1-6 кл
	март
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.


	11
	«Окружающий мир»  интеллектуальная игра Тарсия
	6 кл.
	апрель
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	12
	«Ориентиры для выбора профессии» буклет
	9-11кл.
	Апрель-май
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.


Работа библиотеки по реализации программы «Читающая школа » по пропаганде здорового образа жизни
	1
	Кн. Выставка «Дені саудың – жаны сау. В здоровом теле, здоровый дух»
	1-11кл
	постоянно
	Шаяхметова Г.К.


	3
	«Здоровому – все здорово» Познавательная игра. Слайд-шоу
	5 кл. 
	Сентябрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.

	4
	«Путь в никуда» выставка-предупреждение к Международному дню борьбы с наркоманией
	5-11кл
	Декабрь
	Шаяхметова Г.К.
Аужанова Г.С.



8. Информационная работа
1. 1. Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников
– обзоры  новых  поступлений;
– подбор материала в помощь проведению предметных недель, олимпиад  и других общешкольных и классных мероприятий;
– оформление  книжных выставок на изучаемую тему по какому-либо предмету;
– помощь в подборе документов для подготовки педсоветов, заседаний метод объединений и т. д.
2. Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обслуживанием обучающихся:
– на абонементе;
– в читальном зале;
– по предварительному заказу через МБА;
– подбор литературы для написания рефератов, докладов, сообщений и т. д.;
– помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям;
– проведение индивидуальных и групповых библиотечных занятий.
3. Информационное обслуживание родителей (или иных законных представителей) обучающихся:
– информирование о пользовании библиотекой их детьми;
– оформление выставок документов для родителей на актуальные темы;
– индивидуальная работа по подбору дополнительного материала для обучающихся начальной школы;
– выступление на родительских собраниях с информацией о новых поступлениях в фонд библиотеки.
9. Повышение квалификации
1. Работа по самообразованию:
– Изучать через Интернет и профессиональные журналы опыт других библиотек и внедрять его в практику своей работы
– использование опыта лучших школьных библиотекарей,
– участие в семинарах методического объединения, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях, индивидуальные консультации.
2. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.
3. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования новых технологий: компьютеризация библиотеки, использование электронных носителей и т. д.
	


10. Работа с учебным фондом
1. Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники, его оформление.
2. Согласование и утверждение бланка-заказа администрацией школы, его окружному методисту.
3. Контроль за выполнением сделанного заказа.
4. Прием и техническая обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в книгу суммарного учета, штемпелевание, оформление картотеки.
5. Оформление отчетных документов (диагностика уровня обеспеченности учащихся и др.).
6. Прием и выдача учебников.
7. Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
8. Периодическое списание ветхих и устаревших учебников.
9. Проведение работы по сохранности учебного фонда.
10. Работа с резервным фондом учебников:
– ведение его учета,
– размещение на хранение,
– составление сведений для картотеки межшкольного резервного фонда округа,
– передача в другие школы.
11. Изучение и анализ использования учебного фонда.
12. Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы.
13. Расстановка новых изданий в фонде.
14. Проведение рейдов по проверке состояния учебников.
15. Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в централизованную бухгалтерию.
11. Работа с активом школьной библиотеки
Проведение занятий по приобретению библиотечно-библиографических    знаний
1. Обслуживание читателей на абонементе.
1. Работа с учебной литературой.
1. Обработка периодических изданий.
1. Участие во внеклассных мероприятиях.
1. Участие в мелком ремонте книг.
1. Проведение санитарных дней.



Подготовила зав библиотекой Шаяхметова Г.К.
